SElIFRIEDSBERGER

Zeiterfassung e Zutritt e RFID

tine, 7,

Schnelleinstieg
Projektzeiterfassung

A-4910 Ried/Innkreis, MolkereistraBe 4 e Tel. 07752/22604 ¢ www.timeinfo.at e office@seifriedsberger.co.at



Die 3 haufigsten Arbeiten eines Anwenders:

1. Erfassen/Neuanlegen von Daten (Auftrag, Mitarbeiter, Zeit, Kostenstellen):

Ist iber den Menlpunk

t *3 Schnellanlage

in der Menlileiste oben maoglich.

Weitere Datensdtze kénnen erfasst werden durch einen Mausklick auf das Symbol mit dem griinen

P
Kreis und weiRen Kreuz rechts unten “ oder der Tastenkombination STRG-+ nach dem alle Daten
eines Datensatzes erfasst wurden (die Maske darf nicht geschlossen werden).

2. Suchen und bearbeiten von erfassten Daten:
Ist Gber ,Infosysteme’ auf der linken Meniileiste moéglich — einfach gewiinschtes Infosystem aufrufen
und Such- bzw. Filterkriterien eingeben.

3. Auswertungen aus erfassten Daten erstellen:
Ist wie bei Punkt 2 (Suchen und bearbeiten) iber Infosysteme moglich.

Als Ausgabeart muss statt ,Explorer’ einfach der gewlinschte Bericht eingestellt werden

Mehr Moglichkeiten finden Sie im Handbuch, dass als Downloadlink zugeschickt werden kann.

1. Erfassen von Daten — Beispiel anhand der Anlage eines Auftrages:

Schnellanlage Auftrag:
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Thre Funktionen i Meue Adresse Strg+Alt+D
Infosysteme Meuer Artikel Strg+Alt+T ot Wintermasten - Aifirane
Petcratthan iz |rgen | - Erweiterter Explorer », Formular zuriick
Meuer Auftrag aus Vorlage .. > |m Vorgabewerte / Status
e Meuer Mitarbeiter  Strg+Alt+M [e0101] L5 {:‘,) Auftragsart: produktiv -
Meue Kostenstelle  Strg+Alt+K 1,00} Stk SRS offen =
; g Wintergarten Gruppe: Wintergarten -
- Meue Zeit Strg+Alt+Z Vorgabezeit: 58:00
i Winter Alois - Auftragswert 6.000,00 E
= Suchnane winter Alois Wintergarten Mitarbeiter:  Meister Franz -
b= Temw’&m\"mfu\"Deﬁis“Suﬁhg&s]lwumnm| 4
Beschreibung / Allgemein Bestellung
(5 Auftragsbeginn: 01.09.2008 - Bestellir:
Fertigstellungstermin: 30.09.2008 Bestelldatum: -
Ftragspositions Fertigst.-termin Text: 12:00 Sachbearbeit -
Liefertermin: 05.10.2008 - Ansprechpart -
Liefertermin Text: 7:00 s
Summen
itarbe 238 aktuele Zeten: 67:00
- - aktuell prod. Menge: 0,00
K;:dender
Auswertungsn
Dateniibernahme
Datenaustausch
Benutzer
Wartung | Anlage: 24.04.2001 von Standard Anderung: 08.05.2009 von Standard | &S
System
£ Suchname: Suchname: Nachname:
:Mrmsﬂr g Auftragshr: g Viorname: g
&l 4580101 Winter Alois Wintergarten ... | »
Auftrag-Nr.: Beschreibung / Allgemein
. . . Alﬁags-ﬂr 80101 j
Die Auftrags-Nr. wird automatisch vergeben. Unter System — d ; 55 S
. .. . . .. o
Nummerkreise kdnnen die Einstellungen verandert werden. Bmm Wittt
Kunde: Winter Alois

Suchname:  Winter Alois Wintergartzn




Menge/Einheit:

Kann leer bleiben, dient nur zur Information.

Beschreibung:

Kann mehrzeilig eingegeben werden, erscheint so auf verschiedenen Ausdrucken.
Kunde:

Einfach ein paar Zeichen des Suchnamens eingeben und der erste Kunde, wo diese Zeichen
Ubereinstimmen, wird angezeigt.

Mit einem Klick mit der rechten Maustaste tiber dem Kundenfeld bekommt man verschiedene
Moglichkeiten:

Listeintrage (allgemeine gehaltener Ausdruck, bedeutet hier: Eintrage in der Kundenliste)
o Neuer Listeintrag: Es kann ein neuer Kunde angelegt werden
e Listeintrag bearbeiten:  Der ausgewadhlte Kunde kann bearbeitet werden

e Listeintrag suchen: Hier kann nach mehreren Kriterien gesucht werden.
Einfach Kriterium im entsprechenden Feld eingeben, den Schalter
,Suchen’ klicken und unter den angezeigten Kunden den gewlinschten
Kunden auswadhlen

@ Schnellsuche @
% Adresse |I % Allgemein |I % FIBUfZusatz |I & Ansprechpartner I| 4 Auftrag | Aktivitaten | S
Anzchrift Erreichbarbeit
Q Suchname: \é Telefon:

Adressname: win™
Strabe: Telefax:
Land: PLT: EMail:
Ortsname: Homepage:
Kennzeichen: - Vorlage: ~  Kirzel:
Anlage / Anderung Merkmale / Adressoptimierung
i) Anlage: A Ahnliche Adressen finden
Anderung: = Merkmal: -
Datum: -
Merkmal umkehren
Suchergebnis
o Suchname Kunden-Mr Strasse Adresse Adressname
% Winter Alois z Roithham 17 4521 Hohenzel Winter Alois

Suchname:

Wird automatisch erzeugt, wenn das Feld frei bleibt (Kombination aus Suchname des Kunden und
Auftragsbeschreibung, kann in den Systemeinstellungen aber angepasst werden). Uber den Suchnamen
wird der Auftrag im System am schnellsten gefunden. Er ist nur eine interne Bezeichnung, wird aber
nirgends ausgedruckt. Der Suchname kann auch die Auftragsnummer beinhalten (z.B. ,80101
Wohnzimmer’)



Auftragsart:

Es gibt verschiedene Untergliederungen, nach denen Auswertungen und Zusammenfassungen erstellt
werden kdnnen:

e Produktiv: sind die Auftrage, die den Kunden weiterverrechnet werden.

e Unproduktiv: das sind innerbetriebliche Auftrage
wie z.B. Zusammenraumen, Maschinenwartung

e Abwesend: So werden z.B. Urlaub, Krankenstand, Arztbesuch
gekennzeichnet. Diese werden auch bei den Auftragen angelegt bzw. sind
von den Demodaten her schon vorhanden.

e Abwesend unbezahlt: Das sind Abwesenheitszeiten wie Bundesheer, Berufschule.

Status und Auftragswert:

Dienen zur Information. Wenn der Status laufend aktualisiert wird, ist es méglich, laufend einen Uberblick
Uber die offenen Auftrage zu haben.

Vorgabezeit:

Wird bei einigen Auftragsausdrucken der tatsachlichen Zeit gegenilbergestellt.



Erfassung der Kostenstellen, die bei diesem Auftrag in Frage kommen:

Ist notwendig, wenn Barcodezetteln fir die Zeiterfassung mit einem Barcodestift oder Barcodescanner
gedruckt werden mussen bzw. wenn Mitarbeiter nur auf ganz bestimmte Kostenstellen stempeln diirfen.

% Struktur anzeigen

Ordrer
= Auftrige

% 80101 Winter, Alois Wintergarten - Auftrige

[# ke 80101 Winter Alais Winterg...

4, Erweiterter Explorer

%] Beschreibung ¢ Allzemein

- Auftrags-br: 0101 b - @ Auftragsart:  produkkiy -
2 Menge/EH: 100,00 Stk Stakus: offen -
Beschreibung ‘Wintergatrten Gruppe: \Winkergarken -

Kunde: wWinter Alois -
Suchname:  Winter Alois Wintergarten

Termine/Summen Info Details Sanstiges
kostenstele Stakus Vorgab...
“Z Fertigung offen 3000
"5 CMC-Frasen offen 5:00
"% Lackieren offen &:00
& Montage offen 15:00
<

Arlage: 24.04,2001 won Standard Anderung: 22.03,2010 von Standard

Worgabewerte / Status

Yorgabezeit: 558:00
Auftragswert 6,000,00 E
Mitarbeiter:  Meister Franz -

Kostenstellen Zeiten

Fertigungs...

B=1Ed

Lol

Positionen 2

Fertigunds.  patenfunktionen

I Hinzufigen

TE— p———
Fimo HEE|
- S e ——td
|H5 Strukkur anzeigen | o Erweiberter Explarer A A
dllzemein

"-.,I,g-‘ Kirzel: o

e Beschreibung Montage

Gruppe: z

Barcode-Mr: 3

Info KUsFenst_eIIenSt_dSatz MitarbeiterkostSatz Me_rkmale
Text F Infao
N

Anlage: 24.04.2001 von Standard Ande (-

Bevor Auftragkostenstellen erfasst werden kénnen, muss der Auftrag gespeichert werden

(auf den Schalter

Speichem ghen klicken).

Dann die Kostenstelle durch Klick auf den Karteireiter ,Kostenstellen’ und dann auf den Schalter
,Hinzufligen’ eingeben. Weitere Kostenstellen kénnen rasch durch Driicken von STRG+ erfasst werden.

Eine eventuell eingegebene Vorgabezeit wird bei diversen Auftragsausdrucken den tatsachlich
angefallenen Zeiten gegeniibergestellt und bei den Auftragbarcodezetteln angedruckt.

Die weiteren Felder sind nur Informationsfelder und kénnen ausgefllt werden



2. Daten suchen und bearbeiten

Wichtiger Hinweis:
Moglichkeiten fir die verschiedensten Suchkriterien sind auf der vorletzten und letzten Seite dieser
Kurzanleitung aufgezahlt.

Mitarbeiter suchen und bearbeiten:

Tipp: Klicken Sie einfach auf das Symbol ,aktive Mitarbeiter’ und dndern Sie die Demo-Mitarbeiternamen
auf die Namen lhrer Mitarbeiter um.

edsherge arbeite =
'% Strukbur anzeigen ||« - Erweiterter Explorer 4
Ordner E Allzemein Erreichbarkeit
= Mitarbeiter rﬁ Mummet: 1 Kirzel: SE ‘x  Telefon: =
F % Maier Hermann <5 Mormame:  Erwin rabil: 6]
E & Meister Franz Machname: Seifriedsberger TeleFax: e}
= L.s Ahiabeiter 3 Suchname: Sefrled.sberger Erwin EMail: =
E £ Mitarbeiter 3 Stralie: Malkereistrasse 4 Homepage: &
T i LIPLZ/Ork: A 4910 Ried im Innkreis - Anrede: Herr -
# = Mitarbeiter 4
# % Mitarbeiter 5 ; ; : _
= =g : allgernein Sonstiges Info Zeiten Monatssurnrnen arbeitsmodell L
# S Seifriedsberger Erwin
Persdnliches Diensztstellung
v Sh-Nummet: (. Ak Ja -
Geb, dakum: - e Eirritt: 01.01.1995 -
Lrlaubanspr: Z00:00 Auskritk: -
Geschlecht:  mannlich - Dienststelg:  Angestelter -
Summen Uberstunden
W tuele woche: 0:00 Aushezahlen: 0:00
1. Pauschale: Mein -
&nlage: 24.04,2001 von Standard Anderung: 23.02,2009 von Standard

Im Karteireiter Arbeitsmodell in der Mitarbeitermaske sind die jeweiligen Arbeitszeitmodelle und im
Karteireiter Stundensatze die Stundensatze einzutragen (Hinzufligen) bzw. die Demoeinstellungen zu
bearbeiten.



Die Einstellungen der einzelnen Arbeitszeitmodelle kénnen Sie im linken Menibereich unter System —
Arbeitszeitmodelle ansehen bzw. (iberarbeiten. Hier werden die Rundungen des Arbeitsbeginns bzw. —
endes, Uberstunden/Zeitausgleichsfaktoren und Sollzeiten und Pausen der einzelnen Wochentage
eingestellt.

Y 38,5 Stunden 7:00-16:15 - Arbeitszeitmodell

E Strukfur anzeigen || < Erweiterter Explorer X
Crdner E — Allgemeines — Sonstiges
= T Arbeitszeitmadell Sz =E0e gl e gl =5, 5 Shunden 7:00-16:15 & Mehrarbeit pro WWoche: 1:30

& 3% 5 Stunden 7:00- 16: 15 kollekkiv: Allgemeiner Kollektiv - autom, Pause nach:

35 40 Stunden 7:00-17:0 LR

5& 40 Stunden ohne Pausen
i Teilzeit 20 Std. 8-12
g Teilzeit 25 Std. 7-12

| Faktoren/Fundungen Info) Text kollekkiviZulagen Kolekky Allg ¥.alender

— Rundungen — ZeitausgleichsfFaktoren

ﬂ Modus Eeginn:  Zur Tagesbeginnzeit - tehrarbeit: 1,00
Rundung Beginn: 0:15 Uberstunden 50 %% 1,00

abe | s|anplalpul | JeC | pey aq:u:n,-'-,ﬁ,| u!awaﬁ||'.;f|_

Toleranz Beainn: Uberstunden 70 9% 1,00
Modus Ende: Zur Tagesendezeit - Uberstunden 100 % 1,00
Rundung Ende: 0:15 Oberstunden 200 % 1,00
Toleranz Ende: Uberstunden sonst: 1,00
Mormalarbeit: Toleranz:

Uberst, Teilung: 0:15 Reihenfolge Gegenr .

£0 Teilung: 000

Anlage: 27.11.2004 von Standard Snderung: 27.02.2008 von Standard




Zeiten suchen und bearbeiten

Uber Infosysteme — Zeiten wird die Suchmaske aufgerufen.
Hier konnen z.B. Zeitrdume vorgeben werden.
Datumbereiche werden mit 2 Punkten getrennt (siehe Maske unten)

® zeiten - Infosystem _ o] x|
< Allgemein \| 2 Mitarbeiter 1 5 Auftrag \| £ sufkragsPositionen 1 1 Kostenstelen 1 4, P
Leit Sonstiges
9) Crakurm; 1.1.08..10.1.08 - Arbeitszeitmodell: -
W Dauer: Abteilung: -
Pause: Menge:
Divisar:
Zeit (inklusive Uhrzeit) Anzahl Datensatz,
) Terminal-I0:
’} Eeain; Sammelauftrag:
Wl Ende: 2k
Thema:
dnlaze £ dnderung Zulagen
i Anlage: ~ B Entfernis: -
e ™~ -
Anderung: -
Ausgabeart:  Explorer -
Sorkierung: -
Uberschrift:
h Ausgabe starten J | abbrechen

Mit Klick auf den Schalter | 2453202 starten

werden die Zeiten zusammengesucht und angezeigt.



Ergebnis:

{3 Mi 02.01.08 07:00 | 7 - Zeiten ] o] x|
E Strukkur anzeigen | %, - Erweiterker Explorer 2 Formular urick
Ordner E fllzemein Zeit: Mittwoch
= ':_ ] Zeiten l= Mitarbeiter:  Maier Hermann - ‘1) Beginn: 0z.01.2005 07:00 07:00

€ Mi02.01.0807:00] 7 Auftrag: wendl Will Wenditreppe = o4& Ende: 02.01,2008 17:00  17:00

g:,} @ Frod0L0807:00]7 kostenstelle: Sertigung - Dauer: 10:00

€) Mo 07.00.08 07:00| 7 Rl G

B @) Mo 07.01.08 15:15| 7
=€) Mi09.0L0807:00| 7

Ef}@ i 09.01.08 15:15 | 7 Zusatz j| Infio j| Merkrnale j
@ Do 10.01.0807:00 7 Allzemein Funktionen
@ Mi 02.0L.08 07:00 | Arbeitszeitmodel: 40 Stunden ohne Pauser - ai ] oy
=€) Do 03.0L05 07:00 | 6 Abteilng: ||| B9 Folseect orsclen
: Menge: 1]
E&% Do 03.0L08 15:15] 6 Divislir' = | B Tagessoll-Arbeitszeit gintragen ‘
Frod.0L0507:00] 4 ; 5 :
: Anzahl Datensatz, 1
@ Fa 07.0L.0% 07:00 | & - e
E} @ B 090108 07:00] é Sammelauftrag: =
€ Mi09.01.05 09:00 6 Thema:
@ P 09,0108 15:45] 6 =
& Do 10.0L05 07:00| 6 Rall
{l‘ Entferniszulage: -
| &mlage: 02,01,2008 von Standard Anderung: 06.04,2010 von Skandard | R ,%

Diese Zeiten kénnen nun bearbeitet werden. Die Zeiten neben Beginn und Ende im grauen Bereich sind die
tatsachlich gestempelten Zeiten. Die Zeiten im weilen Bereich sind ev. korrigierte Zeiten (z.B. wurde oben
die Endezeit auf eine gerade Viertelstunde abgerundet).

Beginn:
Das Jahr muss nicht eingegeben werden. Es reicht, wenn nur Tag und Monat und die Uhrzeit eingeben
wird. Wenn Zeiten des heutigen Tages erfasst werden, genligt es, die Uhrzeit einzugeben.

Ende:
Hier muss nur die Uhrzeit eingegeben werden. Das Datum wird automatisch vom Feld ,Beginn’ erganzt.

Pause:
Wird automatisch je nach eingestelltem Arbeitszeitmodell errechnet, kann aber gedandert werden.

Dauer:
Ist das Ergebnis aus der Berechnung: (Ende — Beginn — Pause) / Divisor

Arbeitszeitmodell:
Es wird das Arbeitszeitmodell vorgeschlagen, das beim Mitarbeiter hinterlegt ist. Dieses kann aber fiir
diesen Zeiteintrag gedndert werden (z.B. bei Schichtarbeit)

Divisor:
Falls zur gleichen Zeit auf mehreren Auftragen gearbeitet wurde kann hier eine Zeitbewertung eingegeben
werden (z.B.: 80 % wurde auf diesem Auftrag und 20 % auf dem anderen Auftrag gearbeitet).

Terminal-ID:
Hier wird der PC-Name oder die Barcodestift-Nr. eingetragen, von dem die Zeit erfasst wurde (geschieht
automatisch).



3. Auswertungen aus erfassten Daten erstellen:

Generelle Vorgangsweise:
e Uber das Infosystem Auftrige, Mitarbeiter, Zeiten oder Kostenstellen suchen oder auf die am
Timinfo-Desktop abgelegten gelben Ordnersymbole klicken
e Ein Klick mit der rechten Maustaste Gber dem Suchergebnis links oder im grauen Maskenbereich
rechts zeigt ein Menu mit verschiedenen Mdéglichkeiten an.

Beispiel Ausdrucke Auftrage:

Im Bereich Infosysteme das Symbol ,Auftrage’ auswahlen und Such-/Filterbedingungen eingeben z.B.: beim
Suchnamen ,zimmer’ eintragen und es werden alle Auftrage angezeigt, wo die Zeichenfolge ,zimmer’
enthalten ist.

Die Datensatze des Suchergebnisses kdnnen bearbeitet werden und es kénnen neben der
Auftragsabrechnung auch noch diverse andere Listen ausgedruckt werden. Das ,Drucken-Men(’ erscheint,
wenn man mit der rechten Maustaste entweder irgendwo im grauen Auftragsbereich oder links in der
Exploreransicht auf den Auftrag klickt.

Probieren Sie auch die anderen Bericht aus (Barcodes, Auftragsliste nach Kalenderwoche, ...)



Sonderfall Wochenliste und Lohnverrechnungsliste der Mitarbeiter:

Im linken Menubereich ,Auswertungen’ auswahlen. Ein Assistent hilft bei der Erstellung der Wochenliste
bzw. Lohnverrechnungsliste (Monatsabrechnung). Die Datensuche kann auf einen Zeitraum und auf
Mitarbeiter eingegrenzt werden.

& Probieren Sie einfach mit unseren Demodaten eine Wochenliste vom 7.1.2008 bis 13.1.2008 zu
erstellen

i, ‘JJ—L-.‘Q,

Zeitraum

1.) Geben Sie den Zetraum fur die Wochenliste an.
Zeitraum

fur die Wochenliste an. -4 Beginndatum; 07.01.2008  ~

Endedatum; -

Das Endedatum muss dabei grosser als das Beginndatum sein. Falls
das Beginndatum nicht der Wochenerste ist, werden die fehlenden
2.) Mitarbeiterauswahl Tage der Woche nicht in die Wochenliste miteingebunden.

Filtern Sie die Mitarbeiter,

die in der Wochenliste

angedruckt werden

sollen.

3.) Optionen
Setrten Sie hier die
Ciptionen fur den
Waochenlistenausdruck
(zB: Kost llen
andrucken j/n, ...).

pbbrechen | | &= zurick | weter || Fertiostelen |

Wenn Sie hier keine Filterkriterien eingeben, wird die Liste fir alle Mitarbeiter gedruckt, sonst halt nur fiir
den/die eingegebenen Mitarbeiter:

2.) Wahlen Sie die Mitarbeiter aus, welche in der Wochenliste angedruckt werden sollen.

G=ben Sie den Zetraum 1{:’ Allgemein ] E‘Q’} Zusatz 1 i Arbeitszeitmodel | £} Zeiten 1 kit
fiir die Wochenliste an. All 2 Erreichbarkeit
)5) Mummer: Kurzel: (é Telefon:
'JS Vorname ;
rbeiterauswahl =
2.) FT;E T L Machname: Meig Telefan:
e Sie Mitarbertar, ST EMail:
die in der Wochenliste st : -
angedruckt werden Strale: Homepage:
sollen. LfPLZfOrt: Anrede:
Setzten Sie hier die ET .
Optionen fur den W1 Iuiage e \U m
Wochenlistenavusdrck Anderung: i [H] Aktiv priifen
{zB: Kostenstellen
andrucken in. ...\

Falls Sie hier keine Filterbedingungen eintragen, werden alle Mitarbetter ausgewahit.

Abbrechen ”#— Zurtick Wetter s . Fertigstelien




Auswertungen iiber Zeitrdaume:

Geben Sie einfach im Zeiten-Infosystem im Feld Datum einen Zeitraum ein und stellen als Ausgabeart einen
der moglichen Berichte ein (z.B. Auftragszeiten und Betrage).

B zeiten - Infosystenm

=1o] x|

” )

allgemein \| 2 Mitarbeiter 1 5 Auftrag \| £ sufkragsPositionen 1 1 Kostenstelen 1 1
Leit Sonstiges
9} Crakurm; 1.1.08..31.1.08 - Arbeitszeitmodell: -
W Dauer: Abteilung: -
Pause: Menge:
Diivisar
Zeit (inklusive Uhrzeit) Anzahl Datensatz,
: Terminal-IC;
Beginn:
?} Sammelauftrag: -
% Ende:
Thema:
dnlaze £ dnderung Zulagen
i Anlage: - &1 Entfernis: -
Anderung: = -
NSl al== S i agszeiben und Betrage -
Sorkierung: -
IUberschrift;
L Busgabe starten J | abbrechen
Ergebnis:
(_-:\-<E = I:r—~_h b e ] . an
e Fmiz | Auftragszeiten und Betrage Donnerstag, 18. Februar 2010
| SIS
Zeitraum: 02.01.2008 - 31.01.2008
BEetrage
Aumftrag K urvde & pmne Feften e T e et s Auwitr et Zedtraom Vamedmomgsdom
Produktive Aufirage
Gelander
80102 Gelander Huber Franz 24:00 557,50 807,50 09.01.08 - 25.01.08
80104 Balkongelander Pramendarfer 135:45 3.210,00 4.892,50 10.000,00  02.01.08 - 31.01.08 03.03.2008
Summe Gelander 159:45 3.777.50 5. 700,00 10.000,00
Stiegen
80103 Wendeltreppe Wendl willi 206:15 5.276,25 7.597,50 6.000,00  02.01.08 - 31.01.08
Summe Stegen 206:15 5.276,25 7.597,50 6.000,00
Wintergarten
80101 Wintergarten Wintar Alois £7:00 1.740,00 2.495,00 6.000,00  03.01.08 - 11.01.08
Summe Wintergarisn &7:00 1.740,00 2.495,00 6.1000,00
433:00 10.793,75 15.792,50 22.000,00
100 Maschinenwartung eigens Firma 1:30 45,00 650,00 09.01.08 - 09.01.08
101 Werkstatt zusammenraumen eigens Firma 26:15 747,50 1.050,00 28.01.08 - 30.01.08
Summe 27:45 792,50 1.110,00 0,00
27:45 792,50 1.110,00 0,00

& Probieren Sie einfach mit unseren Demodaten fiir den Zeitraum 1.1.2008 bis 31.1.2008 den Bericht
,Auftragszeiten und Betrage’ oder die anderen zur Auswahl stehenden Berichte zu erstellen.



Moglichkeiten der Eingabe von Suchkriterien:

Hier werden Eingabemdoglichkeiten fir die Auftragssuche aufgezahlt.
Das gleiche gilt auch fiir die anderen Infosysteme (Zeiten, Mitarbeiter, Adressen, ....)

Kriterium Feld Was passiert....
Stieg Suchname | Alle Auftrage, wo im Suchnamen irgendwo ,Stieg’ steht
z.b. Stiegler Kiiche, Stiegengelander, Holzstiege
Stieg* Suchname  Alle Auftrage, die im Suchnamen mit ,Stieg’ beginnen
z.b. Stiegler Kiiche, Stiegengelander
=Huber Stiege Suchname | Auftrage, wo genau ,Huber Stiege’ steht
>5000 Auftrag-Nr | Auftrage ab Nummer 5001
5000..5999 Auftrag-Nr | Auftrage mit Auftrag-Nr. 5000 bis 5999
{-2}..{+0} AnlageAm  Auftrdge, die zwischen vorgestern (-2) und heute (+0) angelegt worden sind.
Diese Zeitkiirzel sind auch im Zeiteninfosystem sehr niitzlich
ow Status Auftrage mit Status offen (in Produktion/lduft) oder warten




Weiters gibt es in den Infosystemen noch weitere Karteireiter (Kunden, Kostenstellen,...), wo nach noch

mehr Suchkriterien gesucht werden kann:

¢ nicht priffen [ " auf Verbindung prifen | TR auf Nichtverbindung pritfen

Wenn
3 Moglichkeiten auswahlen:

angezeigt wird, dann eine der

nicht prufen:

auf Verbindung prifen:

auf Nichtverb. prifen:

es wird nicht auf irgendwelche Kriterien in diesem Karteireiter gefiltert

es konnen Filterkriterien eingegeben werden, nach denen gefiltert wird.
z.B. Auftrage von Kunden aus dem PLZ-Gebiet 4910

Datensatze finden, wo das Suchkriterium nicht zutrifft.

z.B. Auftrage von Kunden, die nicht im PLZ-Gebiet 4910 sind.

e

(&) Auftrage - Infosystem =N EoR(F>™
“ Allgemein Zusatz #4% Kunden i Kostenstellen £ Positionen i Zeten 5 Artikel 3
. micht prisfen [~ auf Verbindung prifen | 2 auf Nichtverbindung prifen
Anschrift Erreichbarbeit
@ Suchname: by Telefon:
N
Adressname:
Strabe: Telefax:
Land: PLZ: 4510 EMail:
Orisname: Homepage:
Kennzeichen: - Vorlage: + Kurzel:
Anlage / Anderung Merkmale / Adressoptimierung
iy Anlage: - i) W Ahnliche Adressen finden
" Bnderung: - Merkmal: -
Dratum: -
Adresse | Allgemein | FIBUfZusatz | Ansprechpartner | Akbwvitaten | SQL
Ausgabeart:  Ewplorer -
Sortierung: o
Uberschrift:
Ausgabe starten l [ Abbrechen

-

¥ nicht priffen [+ auf Verbindung prifen | TR auf Nichtverbindung pritfen

Damit konnen z.B. folgende Suchkriterien bewaltigt werden:

» Auftrage, die von einem bestimmten Kunden sind
Auftrage, an denen in einem bestimmten Zeitraum Zeiten gestempelt wurde
Auftrage, bei denen es Unterpositionen mit einem bestimmten Wortlaut gibt

Auftrage, die noch nicht abgerechnet wurden

vV V V V

und vieles mehr ....

Die Suchergebnisse kénnen auch am Desktop fiir eine spater benétigte Suche abgelegt werden.



